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เทศบาลตำบลคำม่วง  อำเภอคำม่วง 
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คู่มือหรือแนวทางการให้บริการสำหรับผู้รับบริการหรือมาติดต่อ   

กองช่างเทศบาลตำบลคำม่วง  อำเภอคำม่วง  จงัหวัดกาฬสินธุ์ 

กระบวนงานการให้บริการ 

ที ่ งานบริการ 
เอกสาร                     

ที่ใช้ในการติดต่อ 
ขั้นตอน        

การให้บริการ 
ระยะเวลา

โดยประมาณ 
สถาน   

ที่ติดต่อ 
หมายเหตุ 

1 ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลง ต่อเติม 
เคลื่อนย้ายอาคาร 

1.สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน 
2.สำเนาทะเบยีนบ้าน 
3.สำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียน (กรณเีป็นนิติบุคคล) 
4.คำร้องขออนุญาตก่อสร้าง 
5.แบบแปลนแผนผัง 
6.เอกสารสิทธ์ิที่ดิน 
7.กรณีสร้างในที่ดินของคนอ่ืน
ต้อง 
7.1 มหีนังสือยินยอมจาก
เจ้าของที่ดิน 
7.2 สำเนาเอกสารสิทธ์ิให้
เจ้าของที่ดินรับรอง 
8.อาคารก่อสร้างเป็นคอนกรีต
ทนไฟหรืออาคารพเิศษต้องมี
รายการคำนวณประกอบ 
9.อาคารที่อยู่ในข่ายควบคุม
ตาม พ.ร.บ.วิศวกรรมต้องมี
หนังสือรับรองจากวิศวกรรม
ควบคุม 
10.อาคารก่อสร้างห่างจาก
เขตที่ดินน้อยกว่า 0.50 เมตร 
ต้องมีใบยินยอมจากเจ้าของ
ดินข้างเคียง 
11.กรณีทีด่ินติดภาระจำนอง
กับทางธนาคารต้องมีใบ
ยินยอมจากธนาคารให้
ก่อสร้างได ้

1.ยื่นคำร้องพร้อม
เอกสารหลักฐาน 
2.ตรวจสอบ 
3.อนุมัต ิ
4.ออกใบอนุญาต 

7 วันทำการ กองช่าง ลักษณะอาคารที่ต้อง
ยื่นขอรับใบอนุญาต 
1.อาคารก่อสร้างใหม ่
2.ดัดแปลงต่อเติม
อาคาร 
3.ก่อสร้างอาคาร
ดัดแปลงผิดไปจาก
ใบอนุญาต 
4.รื้อถอนเคลื่อนย้าย
อาคาร 
5.เปลี่ยนการใช้อาคาร
เพื่อการอื่น 
6.ดัดแปลงท่ีจอดรถ
ทางเข้าออก 
 
ค่าธรรมเนียมการออก
ใบอนุญาต 
1.ใบอนุญาตก่อสร้าง     
   20 บาท 
2.ใบอนุญาตดัดแปลง 
   10 บาท 
3.ใบอนุญาตรื้อถอน 
   10 บาท 
4.ใบอนุญาต
เคลื่อนย้าย 10 บาท 
 
 

2 หนังสือรับรองสิ่งปลูก
สร้าง 

1.สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน 
2.สำเนาทะเบยีนบ้าน 
3.สำเนาเอกสารสิทธ์ิที่ดิน 
4.ภาพถ่ายอาคาร 

1.ยื่นคำร้องพร้อม
เอกสารหลักฐาน 
2.ตรวจสอบ 
3.อนุมัต ิ
4.ออกหนังสือ
รับรอง 

1 วันทำการ กองช่าง ไม่มีค่าธรรมเนียม 



ที ่ งานบริการ 
เอกสาร                     

ที่ใช้ในการติดต่อ 
ขั้นตอน        

การให้บริการ 
ระยะเวลา

โดยประมาณ 
สถาน   

ที่ติดต่อ 
หมายเหตุ 

3 ขออนุญาตขุดดิน – ถมดิน 1.สำเนาทะเบยีนบ้าน สำเนา
บัตรประชาชนของผู้แจ้ง 
2.สำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียน (กรณีที่นิติบุคคลเป็น
ผู้แจ้ง) 
3.สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้จัดการหรือ
ผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง 
4.หนังสือแสดงความเป็น
ตัวแทนของผู้แจ้ง สำเนาบัตร
ประตัวประชาน สำเนา
ทะเบียนบ้านของผู้แทนผู้แจ้ง 
5.รายการคำนวณ 
6.สำเนาเอกสารสิทธ์ิที่ดิน ที่
จะทำการขุดดิน ถมดิน 
7.หนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดิน 
8.แผนผังที่จะทำการขดุดิน 
ถมดินและแผนผังบริเวณแสดง
เขตที่ดินบรเิวณข้างเคยีง 

1.ยื่นคำร้องพร้อม
เอกสารหลักฐาน 
2.ตรวจสอบ 
3.อนุมัต ิ
4.ออกใบอนุญาต 

1 วันทำการ กองช่าง ค่าธรรมเนียมขดุดิน-
ถมดิน 
1.ใบรับแจ้งขุดดิน-ถม
ดิน ฉบับล่ะ  500 
บาท 

4. ขอให้แก้ไขความเดือดร้อน 1.สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน 
2.สำเนาทะเบยีนบ้าน 
3.ภาพถ่าย 
 
 
 

1.ยื่นคำร้องพร้อม
เอกสารหลักฐาน 
2.ตรวจสอบ
รายงาน 
3.ดำเนินการแกไ้ข 
4.แจ้งให้ผูร้้อง
ทราบ 
 
 

1 วันทำการ กองช่าง ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

 


