
การให้บรกิารและการตดิตอ่ประสานงานพสัดุ 
 

ล ำดบัขัน้ตอน ขัน้ตอนกำรปฏิบตังิำน 

 
 

ระยะเวลาการดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ 
 

1. เชิญผูร้บัจำ้งมำเสนอรำคำ 

 

 

1 วนั เจำ้หนำ้ที่พสัด ุ

 

2. ต่อรองรำคำ 

 
 

1 วนั เจำ้หนำ้ที่พสัด ุ

 

3. เรียกท ำสญัญำ 

 
 

7 วนั เจำ้หนำ้ที่พสัด ุ

 

4. ท ำสญัญำใหผู้ร้บัจำ้งภำยใน 

 
 

3 วนัท ำกำร เจำ้หนำ้ที่พสัด ุ

 

5.  ส่งมอบงำนซือ้ 

 
 

5 วนั ผูร้บัจำ้ง 
 

 

6.  
ส่งมอบงำนจำ้ง 
 

7 วนั ผูร้บัจำ้ง 

8. ส่งมอบงำนก่อสรำ้ง 
 

60 วนั เจำ้หนำ้ที่พสัด ุ

 

9. ตรวจรบังำนจำ้ง 
 

3 วนั กรรมกำรตรวจรบัพสัด ุ

10. ท ำเอกสำรส่งกำรเงิน ระยะเวลำแต่ละขัน้ตอน เจำ้หนำ้ที่พสัด ุ

 
 

 


